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1 B104ISM4382801- 150050000
Poliklinik 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Hasta kayıt biriminde kayıt yaptırılmış 

olmalıdır.

Hasta 

Kabül,Poliklinikler Sorumlu Hekimler yok yok Aynı gün 2saat 168.131

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

2 B104ISM4382801 251100000
Acil Servis

 Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği,

Acil Sağlık Hizmetleri 

Yönetmeliği 24046 

Yayımlandığı Resmi 

Gazete Tarihi: 

11/05/2000

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. KimlikNo içeren nüfus 

cüzdanı,Yeşil Kartlı Hastalarda sağlık 

karnesi,Yurtdışı sigortalılar için SGK 

Formu

Acil servis birimi
Sorumlu Hekimler Adli Raporlar

Sevkler

yok Aynı gün 10 dakika 106.550

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

3 B104ISM4382801- 251100000
Yataklı Servis

 Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. Kimlik No içeren kimlik 

belgesi.Yeşil kartlı hastalarda sağlık 

karnesi. Hasta yatış dosyası

Birim Sorumlusu
İlgili Uzman 

Doktor Konsültasyon 

İstemleri

yok 10 Gün 1.753

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

4 B104ISM4382801 251100000
Ameliyathane 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. Kimlik No içeren kimlik belgesi, 

yatış onayı, hastanın tüm tetkikleri, hasta 

yatış dosyası, ücretli hastalar için vezne 

makbuzu, yeşil kartlı hastalarda hastanın 

sağlık karnesi

Birim Sorumlusu
İlgili Uzman 

Doktor

Ameliyat Notları,

Raporlar,

Taraf 

işaretlemerl,

Hasta orderları

yok Belirlenmemiş 1 Hafta 1.103

s
u
n
u
lm

u
y
o
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5 B104ISM4382801 240990000
Diyaliz 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Diyaliz Hizmetleri 

Yönetmeliği 25809 

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. Kimlik numarası yazılı kimlik 

belgesi, adres ve telefon bilgileri beyanı, 

ücretli hastalar için vezne makbuzu,  

yeşil kartlı hastalarda hastanın sağlık 

karnesi, son dönemde alınan böbrek 

yetmezliği raporu

Birim Sorumlusu
İlgili Uzman 

Doktor

Duyurular

Hasta 

bilgilendirme 

broşürleri

yok Belirlenmemiş 4saat 1.092

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

6 B104ISM4382801 152990000
Laboratuvar 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemize 

Başvuran Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Poliklinik Muayenesi sonrası verilen 

laboratuar tetkik istem formu 

Otomasyon 

üzerinden yapılır
Tüm  Hekimler

Laboratuvar 

sonuçları
yok Belirlenmemiş 4saat 729.991

s
u
n
u
lu

y
o
r

7 B104ISM4382801 420000000
Görüntüleme 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Poliklinik Muayenesi sonrası verilen 

röntgen istem formu 

Otomasyon 

üzerinden yapılır
Tüm  Hekimler

Duyurular,

Filmler, 

Raporlar

yok Belirlenmemiş 10 dakika 34.775

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

8 B104ISM4382801 300990000
Eczane 

Hizmetleri
Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

İlgili servisin talebi Birim Sorumlusu
İlgili Uzman 

Doktor

Duyurlar,

Talepler,

Faturalar,

Teslim 

Tutanakları

yok Belirlenmemiş 30 dakika

Hastanemizin aldığı ilaç 

ve sarf malzemelerinin 

giriş ve çıkış sayıları      

Devir Alınan:146346

giriş: 702156

çıkış:747824    

Devredilen:100678

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

9 B104ISM4382801 350990000 Doğumhane Sağlık Hizmeti

Sağlık Bakanlığı 

Yataklı Tedavi 

Kurumları işletme 

yönetmeliği

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. Kimlik numarası yazılı kimlik 

belgesi, yeşil kartlı hastalarda hastanın 

sağlık karnesi, hasta yatış dosyası

Birim Sorumlusu
İlgili Uzman 

Doktor

Duyurular,

Fenilketanüri 

Formları,
yok Belirlenmemiş 1 gün Sezeryan:28 Normal:54

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN BİRİMLERİN ADI
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EK 1

10 B104ISM4382801 800000000
İdari

Hizmet

Güvenlik 

Hizmetleri

5188 sayılı güvenlik 

hizmetlerine dair kanun 

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Hastane Müdürü
 Hastane Müdürü 

Baştabip

İç sirküler 

TAlimatlar 

Duyurular

Emniyet Müdürlüğü 

Jandarma Sağlık 

Müdürüğü

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

11 B104ISM4382801 800000000
İdari

Hizmet

Hastane Bilgi

Sistemi

Hastalar 

Ve 

Çalışanlar  

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Kimlik Tanımlayıcı Belgeler Bilgi İşlem Birimi
 Hastane Müdürü 

Baştabip

Duyurular 

Kullanıcı 

Yetkilendirilmesi

Hizmeti Sunan 

Firma Sağlık İl 

Müdürlüğü Servis 

Hizmetleri

01/01/2012 

Sözleşme Sonu

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

12 B104ISM4382801 930000000
İdari

Hizmet
Satın Alma

Kamu İhale Kurumu 

(KİK)  4734 sayılı 

kanunu 

Hastalar 

ve 

Çalışanlar 

Tedarikçi 

Firmalar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

kamu ihale kurumunun belirlediği 

standart başvuru evraklar 

İhale Komisyon 

Başkanı  İhale 

Yetkilisi

 İhale Komis. 

Başk.,İhale 

Komisyonu, 

Baştabip

Talep yazıları 

Aynıyat 

Raporları 

Şartnameler, 

Sözleşmeler

Firmalar, SGK, 

Vergi Dairesi, KİK

KİK mevzuatına 

göredir

KİK mevzuatına 

göredir

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

13 B104ISM4382801 840000000
İdari

Hizmet
Gider Servisi

Muhasebe Yönetmeliği 

TDMS

Resmi, 

Özel, 

Tüzel 

Kişiler

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANES

İ 1NOLU 

DSS MÜD.

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Fatura 

Baştabiplik Mal 

yada malzemeyi 

teslim alan ayniyat 

birimi Eczane

Gider Tahakkuk 

Memuru-İta Amiri

Fatura,taşınır 

işlem 

fişleri,muayene 

kabul 

tutanakları,ödem

e evrakları

Firmalar, SGK, 

Vergi Dairesi, KİK
3gün içerisinde 3gün içerisinde

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

14 B104ISM4382801 840000000
İdari

Hizmet
Fatura Servisi

Bütçe Uygulama 

Talimatı (BUT), Sağlık 

Uygulama Talimatı 

(SUT) 

SGK 

Kapsamınd

a olan 

sigortalılar, 

Resmi ve 

Özel 

Kurumlar, 

Şahıslar 

Hastane 

Baştabipliği

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

T.C. Kimlik numarası kimlik belgesi, 

ücretli hastalar için vezne makbuzu,  

yeşil kartlı hastalarda hastanın sağlık 

karnesi,hasta yatış dosyaları

Hastane fatura 

servisi

Gelir Tahakkuk 

Memuru

Döner sermaye 

Komisyonuna 

raporlar

Özel ve Resmi 

Kurumlarla yapılan 

dış yazışmalar ve 

fatura işlemleri

Her ayın ilk 

haftası

Her ayın ilk 

haftası

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

15 B104ISM4382801 809000000
İdari

Hizmet
Ayniyat Servisi

Taşınır Ml Yönetmeliği 

5018 sayılı 

kamumaliye yönetim 

ve kontrol kurumu

Tüm 

hastane ve 

Tedarikçi 

Firmalar

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Talep Müzekkeresi, Fatura

Ambar 

memuru,eczane 

sorumlusu

 Hastane Müdürü 

Talep 

Müzekkeresi, 

Teslim 

Tutanakları, 

Zimmet 

Tutanakları,Fatu

ra fotk.

ÇKYS, MKYS, 

Raporları, Garanti 

kapsamındaki 

servis hizmetleriyle 

ilgilim yazışmalar, 

Satın alma talep 

formu

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

16 B104ISM4382801 804000000
İdari

Hizmet

Evrak Kayıt, 

İdare Büro

Resmi Yazışma 

Kuralları

Hastanemiz

e Başvuran 

Tüm 

Vatandaşlar

,Sağlık 

Bakanlığı,Fi

rmalar,Res

mi Özel 

Kurumlar,P

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

İlgisine göre yazışma türleri Başhekimlik
 Hastane Müdürü 

Baştabip

Her türlü resmi 

yazı, 

genelge,tüzük,ka

nun,duyurular 

,tebliğler, Adli 

Rapor 

Yazışmalar 

Özel ve Resmi 

Kurumlarla Yapılan 

Dış Yazışmalar Adli 

Merciler geçici ve 

kati adli raporları s
u
n
u
lm

u
y
o
r

17 B104ISM4382801 848000000
İdari

Hizmet
Mutemetlik

657 sayılı devlet 

memurları kanununa 

göre personelleerin 

maaş, döner, nöbet ve 

sosyal gider 

hesaplamaları

Tüm 

Personel

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Personelle ilgili özlük bilgileri Personel tahakkuk
 Hastane Müdürü 

Baştabip

Personelle 

ilgiliyazışmalar 

duyurular, Mesai 

Cetvellei ve 

tahakkukları

Hastane 

saymanlığı, Tüm 

resmi kurumlar

s
u
n
u
lm

u
y
o
r

18 B104ISM4382801 152540100
İdari

Hizmet

Hasta Hakları 

Başvurusu

Yataklı Tedavi 

Kurumları İşlt.Yön.ek 

Mad.1 01.08.1998 

hasta hak.yönt.

Hastanemi

ze 

başvuran 

tüm 

vatandaşla

r

Sağlık 

Müdürlüğü

BÜNYAN 

DEVLET 

HASTANESİ

Yazılı başvuru yapacak hasta 

yakınlarının kimlik adres beayanlarını 

doğru yapmaları,verilen formu 

doldurarak imzalamaları veya 

Sağ.Bak.sitesinin hasta hakları sayfası 

üzerinden internet başvurusu

Hasta hakları birim 

sorumlusu

Hasta hakları 

birim 

sorumlusu,kurulu

Uyarı yazıları, 

tutanak

Sağlık Bakanlığı, 

başvuru sahibi 

hasta veya hasta 

yakınları

15gün 15gün

s
u
n
u
lm

u
y
o
r
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